
 

 

校園安全政策 

 

理念 

學生在一個安全的校園環境才能愉快地學習。學校事先修訂應變措施，一旦遇上

突發事件，仍可臨危不亂地處理妥當。 

 

行政措施︰ 

1. 學校設立委員會或小組，協助制定及執行校園安全政策。 

2. 每學年檢視和修訂校園安全政策及各項措施的執行情況。 

3. 向負責校園安全政策的老師提供支援，以便有充分的時間籌備活動及參與相

關的培訓。 

4. 通知家長有關政策，並跟進改善建議。 

5. 運用社區資源，推行校園安全教育。 

 

執行措施 

A. 校園設施： 

1. 定期邀請專業人士檢查安全設備，例如升降機維修。 

2. 申請撥款改善校園設備。 

3. 定期匯報學校設施改善狀況。 

 

B. 戶外活動安全： 

1. 任何校外活動，會遵照師生比例來帶領學生，以策安全。 

2. 遇有大型活動如陸運會，邀請救傷隊伍提供急救服務。 

3. 任何校外活動，確保足夠應急的聯絡方式。 

境內校外活動： 

 領隊或負責老師保存聯絡電話 (警區、家長、學生手機 (如有)、學校、

旅遊巴) 

 向警方分區預先通報 

 通家長活動詳情及妥善保存家長通知回條 

 足夠保險安排 

境外學校活動： 



 領隊或負責老師與校方聯絡電話 

 領隊或負責老師保存聯絡電話 (相關機構及其人員、家長、學生手機 

(如有)、學校、旅遊巴) 

 需要時安排事前準備會，通知家長及學生參加 

 通家長活動詳情及妥善保存家長通知回條 

 領隊或負責老師保存文件 (例如護照或回鄉證副本、學生相片) 

 足夠保險安排 

 

C. 特別課室安全： 

1. 所有特別課室如實驗室、家政室、電腦室、圖書館等皆有安全使用守則。 

2. 所有特別課室及校務處均設有標準急救箱及/或滅火設備 

3. 經常更新急救用品，並檢查有效日期。 

4. 定期檢查特別課室設施及用品的安全質素。 

5. 當眼處張貼走火路線圖。 

6. 老師向學生講解特別課室安全及緊急撤離的程序。 

 

D. 課室及走廊安全： 

1. 張貼足夠安全告示，例如「小心地滑」、「切勿奔跑」。 

2. 當眼處張貼走火路線圖。 

 

E. 停車場安全： 

1. 張貼「小心車輛」告示。 

2. 學校員生應遵守校園及附近之交通安全法規，包括減慢車速(5km/h 之下)，

停車熄匙、提高警覺並依從交通燈號指示等。 

 

F. 急救處理： 

1. 設有醫療室，讓身體不適的員生休息。 

2. 校方有一定指引處理早退之學生，並由家長接送離開學校。 

3. 校務處會登記所有使用過醫療室之學生及受傷學生紀錄，以便有需要時作出

跟進。 

4. 在學生校內受傷情況下，先處理學生受傷狀況或送院安排，同時通知家長，

並安排工作人員跟隨醫療車。 

5. 醫療室設有 AED 去擅器乙部。 

6. 經常更新急救用品，並檢查有效日期。 

7. 合適數目的學校教職員工擁有認可及有效之急救及/或 CPDAED 証書。 

8. 學生不得攜帶任何利器回校。 

 

學生早退指引： 



(1) 學生如需早退，需由家長以書面或親自致電回校通知班主任及校務處，

以便辦理相關事宜。 

(2) 班主任接報學生需要早退時，必須向家長了解早退原因，如無問題，可

聯絡校務處跟進。如有需要，可通知訓導組或輔導老師。 

(3) 家長必須親自或授權合適人士到校接送學生。 

(4) 家長到校後將被要求出示身分證明文件及辦理早退手續，並獲發學生早

退紙乙張，以便在大閘前出示早退紙及離校。 

(5) 若家長未及時提交早退信件，須於三天內向班主任提交合適文件及家長

信，以完成早退手續。 

 

醫療室使用指引： 

(6) 學生如需要使用醫療室在可能的範圍內須由老師批淮及登記，並在學校

職員指導下使用醫療室各項設備。 

(7) 學生須聽從老師或職員的指示善用醫療室。 

(8) 學生在醫療室內將接受基本急救處理。 

(9) 一般學生可在醫療室小休一節(40 分鐘)，如情況持續，學校將通知家長

接送學生回家或尌診；亦按需召喚救護車送學生到醫院尌診。 

(10) 學生必須保持醫療室清潔及衞生。 

(11) 如有學生懷疑有傳染病而使用醫療室，工友需及時以一比四十九的漂

水進行消毒，並清理相關垃圾。 

(12) 工友將定期清潔醫療室及相關物品，以保持醫療室的衞生。 

 

G. 校園保安： 

1. 設有保安人員，監視進出車輛及訪客。 

2. 設有夜間巡邏人員。 

3. 紀錄訪客名字及提供訪客牌以作識別。 

4. 安排老師午膳及放學後留守及巡查。 

 

H. 校內藥物的保存及分發 

1. 校方會提示家長如讓子女在校內服藥，應叮囑學生服用該藥的須注意之事

項，適當地擺放藥物及攜帶適當劑量的藥物。  

2. 家長如有特殊情況，應以書面通知，須以電話聯絡，交代服藥安排。  

3. 當家長在學校上課時間攜帶藥物予子女，應到本校地下大堂，由子女親自取

得藥物。  

4. 校方在任何情況下均不可提供學生服用未經處方的藥物，以策安全。 

 

 


